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Artigo 1.°
OBJETO

1 - O presente Caderno de Encargos descreve as condicoes a que deve obedecer o fornecimento,
instalacao, configuracao e formacao do Sistema de Controlo e Gestao de Assiduidade.

2 - O Adjudicatario garante a disponibilizacico de uma linha de suporte telefonico (para
esclarecimento de dlvidas, apoio na parametrizacao e intervencao remota, disponivel de 2.* a 6.2
feira das 9h00m as 18h00m) e 2 horas de formacao de reciclagem anuais gratuitas (com o custo de
deslocacao do técnico as instalacoes da IGEC).

2 - Conjuntamente com a implementacdo do Sistema de Controlo e Gestdo de Assiduidade sera
ministrada formacao de gestao do software, em modo remoto, com a carga horaria de 4 horas.

3 - O Adjudicatario devera assegurar a assisténcia técnica durante e apos a instalacao, até que toda
a solucao esteja devidamente implementada e os respetivos relatdrios de instalacdao aceites pela
IGEC e pelos técnicos intervenientes.

Artigo 2.°
DEFINICOES

Para efeitos do presente Caderno de Encargos, apresentam-se ou adoptam-se as seguintes
definicdes:

CCP - Codigos dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 111-B, de 31 de agosto e
alteracdes subsequentes;

Contrato - Contrato a celebrar entre a Entidade Adjudicante e o Adjudicatario nos termos do
presente Caderno de Encargos;

Entidade Adjudicante - Inspecao-Geral da Educacéo e Ciéncia (IGEC);

Adjudicatario - entidade convidada a quem se adjudica a execucao do Contrato.

Artigo 3.°
FORMA E DOCUMENTOS CONTRATUAIS

1 - O Contrato é celebrado por escrito, nos termos do n.° 1 do artigo 94.° do CCP.

2 - Fazem parte integrante do Contrato os seguintes documentos:

a) Os suprimentos dos erros e omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes
desde que esses erros e omissdoes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao competente
para a decisao de contratar;

b) Os esclarecimentos e as rectificacoes referentes ao Caderno de Encargos;
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c) O Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos e as rectificacoes referentes ao procedimento;

3 - Além dos documentos indicados no nimero anterior, a entidade fornecedora obriga-se, também
a respeitar, no que lhe seja aplicavel e ndo esteja em oposicdo com os documentos de homologacdo
de organismos oficiais e as de fabricantes ou de entidades detentoras de patentes.

4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2, a prevaléncia é determinada
pela ordem que nele se dispoe.

5 - Em caso de divergéncia entre os referidos no n.° 2 e o clausulado do Contrato, prevalecem os
primeiros, salvo quanto aos ajustamentos ao conteido do Contrato propostos pelo o6rgao
competente para a decisao de contratar e aceites pelo adjudicatario.

Artigo 4.° )
OBRIGACOES DO ADJUDICATARIO

1 - O Adjudicatario obriga-se a executar o objecto do Contrato de forma profissional e competente,
utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a pontualidade proprios
das melhores praticas.

2 - Constituem ainda obrigacdes do Adjudicatario:

a) Apresentar os Documentos de Habilitacao a que estao obrigados, nos termos 81.° do CCP;

b) Prestar o servico a Entidade Adjudicante, conforme as caracteristicas técnicas constantes do
Caderno de Encargos;

c) O Adjudicatario obriga-se a recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam
necessarios e adequados a execucdo do Contrato;

d) Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento a Entidade Adjudicante, o facto
que torne total ou parcialmente impossivel o fornecimento dos servicos objeto do
procedimento, ou o cumprimento de qualquer outra das suas obrigacdes nos termos do
Contrato celebrado com a Entidade Adjudicante;

e) Nao alterar as condicdes de fornecimento da prestacao de servicos;

f) Nao subcontratar, no todo ou em parte, a execucdo do objecto do Contrato, sem prévia
autorizacao da Entidade Adjudicante;

g) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucao do Contrato e que altere,
designadamente, a sua denominacao social, os seus representantes legais, a sua situacao
juridica e a sua situacao comercial;

h) Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informacdes que
obtenham no ambito da formacao e da execucao do Contrato, nem utilizar as mesmas para
fins alheios aquela execucao, abrangendo esta obrigacdo a todos os seus agentes,
funcionarios, colaboradores ou terceiros, que nelas se encontrem envolvidos;

i) Possuir todas as autorizacoes, consentimentos, aprovacoes, registos e licencas necessarias
para o pontual cumprimento das obrigacdes assumidas no Contrato.

Artigo 5.°
OBRIGACOES DA ENTIDADE ADJUDICANTE

Constituem obrigacdes da Entidade Adjudicante:

a) Pagar, no prazo acordado, as faturas emitidas pelo Adjudicatario;
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PATENTES, LICENCAS E MARCAS REGISTADAS

Sao da responsabilidade do Adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da obtencao ou utilizacao,
no ambito do Contrato, de patentes, licencas ou marcas registadas.

Artigo 7.°
CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL E SUBCONTRATUAL

1 - Nao é permitida a cessdao da posicao contratual sem autorizacao prévia expressa da IGEC, nos
termos do disposto nos artigos 318.° e seguintes do CCP.

2 - Em caso de contratacdo de outro subcontratante, o Adjudicatario é responsavel por garantir o
cumprimento por aquele, do presente Caderno de Encargos, bem como os artigos 3.° e 4.° do artigo
28.° do RGDP.

Artigo 8.°
TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

1 - O Adjudicatario é responsavel por garantir o cumprimento das obrigacoes decorrentes do
Regulamento Geral de Protecao de Dados (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de
27 de abril de 2016, adiante designado por RGPD e demais legislacao em vigor, relativa ao
tratamento de dados pessoais e a livre circulacao desses dados, durante a vigéncia do Contrato.

2 - A prestacdo de servicos implica o tratamento de dados de quem acede a informacao constante
da plataforma (Sistema de Controlo e Gestao de Assiduidade), por conta da Entidade Adjudicante,
sendo a Entidade Adjudicante a “Responsavel pelo tratamento de dados” e o Adjudicatario o
Subcontratante, na acecao dos nimeros 7 e 2 do artigo 4.° e n.° 1 do artigo 24.°, todos do RGPD.

3 - As partes sdo responsaveis por garantir o cumprimento, por si, seus representantes,
trabalhadores, agentes ou fornecedores do disposto no n.° 3 do artigo 28.° do RGPD,
nomeadamente:

a) O Adjudicatario procede ao tratamento dos dados pessoais necessarios a prestacao de
servicos, exclusivamente para esse fim, na medida, por conta e de acordo com as instrucoes
da Entidade Adjudicante, assegurando antecipadamente o cumprimento das obrigacoes
previstas no RGPD;

b) O Adjudicatario obriga-se a manter os dados pessoais a que tenha acesso estritamente
confidenciais, sendo responsavel pelo cumprimento do dever de sigilo profissional por parte
dos respetivos trabalhadores, colaboradores, entidades subcontratadas ou terceiros, quando
for o caso;

c) O Adjudicatario obriga-se a por em pratica, nos termos do artigo 32.° do RGPD, as medidas
técnicas e organizativas necessarias a protecao dos dados pessoais tratados por conta da
Entidade Adjudicante, nomeadamente contra a respetiva destruicao, acidental ou ilicita, a
perda acidental, a alteracao, a difusao ou acessos nao autorizados, bem como contra
qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos;

d) Tendo em conta a natureza do tratamento e na medida do possivel, o Adjudicatario obriga-se
a prestar assisténcia através de medidas técnicas e organizativas a dar resposta aos pedidos
dos titulares dos dados, tendo em vista o exercicio dos seus direitos;
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e) O Adjudicatario obriga-se, no final do Contrato, a devolver todas os dados pessoais
relacionados com o tratamento, apagando todas as copias existentes no seu sistema;

f) O Adjudicatario assegura o cumprimento de quaisquer regras relacionadas com o tratamento
de dados pessoais a que a Entidade Adjudicante esteja especialmente vinculada, desde que
tais regras lhe sejam previamente comunicadas;

g) A Entidade Adjudicante devera estar sempre informada em relacdo ao tratamento de dados
pessoais objeto do contrato, obrigando-se o Adjudicatario a comunicar de imediato qualquer
risco de violacao dos mesmos se for o caso, ou a sua violacao para efeitos do artigo 34.° do
RGPD;

h) O Adjudicatario sera responsavel por qualquer prejuizo em que a Entidade Adjudicante venha
a incorrer em consequéncia do tratamento de dados pessoais em violacdo das normas legais
aplicaveis, por parte do mesmo e/ou dos seus colaboradores;

i) O Adjudicatario assegura a disponibilizacdo a Entidade Adjudicante da lista dos
colaboradores com autorizacdo de acesso a plataforma - Sistema de Controlo e Gestao de
Assiduidade, acompanhada da declaracao de compromisso de confidencialidade, bem como a
identificar o respetivo encarregado de Protecao de Dados;

j) A Entidade Adjudicante possui um Encarregado para a Protecao de Dados, que pode ser
contatada através do correio-electronico: protecao.dados@igec.mec.pt.

Artigo 9.°
PRECO BASE - VALOR CONTRATUAL

0 valor maximo que a Entidade Adjudicante se dispoe a pagar pela prestacao de servicos, objeto do

Contrato a celebrar, é de 747,13 €, valor ao qual acresce IVA a taxa legal em vigor (23%), para um
universo de 55 funcionarios.

Artigo 10.°
PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

1- A Entidade Adjudicante obriga-se a pagar ao Adjudicatario o valor global constante da proposta
adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2 - O Adjudicatario apresentara uma Unica fatura, correspondente ao valor total da prestacao de
servicos a efetuar, emitida apds a adjudicacao.

3 - O pagamento sera efetuado até um prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds a apresentacao da
respetiva fatura e devida aceitacao, nos termos do n.° 2 do artigo 299.° do CCP.

4 - Em caso de incumprimento das obrigacdes pecuniarias € aplicavel o disposto no CCP.

5 - Sem prejuizo no disposto no presente artigo, a Entidade Adjudicante pode estabelecer outras
condicles de pagamento nos termos previstos no CCP e na legislacao em vigor.
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Artigo 11.°
PERIODO DE VIGENCIA DO CONTRATO DE ASSISTENCIA TECNICA

0 Contrato de utilizacdo tem a duracao de 9 meses e inicia-se a partir do dia 1 de abril até 31 de
dezembro de 2022.

Artigo 12.°
BOA-FE

As partes obrigam-se a atuar de boa-fé na execucdo do Contrato e a ndo exercer os direitos nele
previstos, ou na lei, de forma abusiva.

Artigo 13.°
USO DE SINAIS DISTINTIVOS

Nenhuma das partes pode utilizar a denominacao, marcas, nomes comerciais, logotipos e outros
sinais distintivos do comércio que pertencam a outra sem o seu prévio consentimento escrito.

Parte Il - ESPECIFICACOES TECNICAS

Artigo 14.°
LOCAL E PRAZO

1- A prestacdo de servicos sera realizada no seguinte local:

a) Edificio sede da Inspecao-Geral da Educacao e Ciéncia

i. Avenida 24 de julho, 136 - 1350-346 LISBOA

2- A referida prestacao de servicos inicia-se a partir de 1 de Abril de 2022.

Parte Il - DISPOSICOES FINAIS

Artigo 18.°
COMUNICACOES E NOTIFICACOES

1- Em sede de execucao contratual, todas as comunicacdes da Entidade Adjudicante dirigidas ao
Adjudicatario sao efetuadas por escrito e enviadas através de correio registado, fax ou correio
eletronico, de acordo com os elementos a indicar pelo Adjudicatario.
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2- Em sede de execucdo contratual, todas as comunicacées do Adjudicatario dirigidas a Entidade
Adjudicante sdo efetuadas por escrito e enviadas através de correio registado, fax ou correio
eletronico, de acordo com os seguintes elementos:

Inspecao-Geral da Educacao e Ciéncia
Av. 24 de Julho, n°® 136, 1350-346 Lisboa
Fax: 213 924 960

E-mail: igec@igec.mec.pt

Artigo 19.°
LEGISLACAO APLICAVEL

A tudo o que nao esteja especificado no presente Caderno de Encargos aplicam-se as disposicoes
constantes do CCP, bem como as disposicoes legislativas e regulamentares aplicaveis, de acordo
com a natureza do fornecimento a contratar.
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